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Capitulo |

Del Ambito de Aplicacion y Definiciones

Regla 1. Las presentes disposiciones generales tienen por objeto establecer las bases

que se deberan observar para la practica de auditorias, revisiones y visitas de inspeccion

a las dependencias administrativas, entidades paraestatales, autoridades y organismos

auxiliares del Municipio de Compostela, Nayarit, para la verificacion del Plan de

Desarrollo Municipal y sus programas en materia financiera, presupuestal, contable,

operacional, administrativa, de sistemas, de obra publica, evaluacion al desempefio y

cumplimiento de los indicadores.

Regla 2. Para los efectos de las presentes disposiciones generales, se entiende por:

Auditor: A la persona que se encuentra sefialada en la orden de auditoria para su
realizacion;

Auditoria: Actividad independiente, enfocada al examen objetivo, sistematico y
evaluatorio de las operaciones financieras, operativas y administrativas realizadas;
a los sistemas y procedimientos implantados; a la estructura organica en
operacion; y a los objetivos, planes, programas y metas alcanzados por las
dependencias y entidades, con el propésito de determinar el grado de economia,
eficacia, eficiencia, efectividad, imparcialidad, honestidad y apego a la
normatividad con que se han administrado los recursos publicos que les fueron
suministrados;

Comision: A la Comisién de Hacienda Cuenta Publica y Presupuesto del
Ayuntamiento de Compostela, Nayarit;

Contraloria: A la Contraloria Municipal;

Dependencias: A las dependencias administrativas sujetas al mando del
Presidente Municipal, reconocidas por la Ley Municipal para el Estado de Nayarit
y el Reglamento Interno de Administracion Publica para el Municipio de

Compostela, Nayarit;
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Ente publico: Las dependencias y entidades de la Administracion Publica
municipal, las Empresas productivas del Estado, asi como cualquier otro ente
sobre el que tenga control,

Entidades: A organismos descentralizados de caracter municipal o empresas de
participacion municipal creadas bajo decreto especifico;

Organo Interno de Control: Las unidades administrativas a cargo de promover,
evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control interno en los entes
publicos, para aplicar las leyes en materia de responsabilidades de Servidores
Publicos;

Disposiciones: A las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias,
Revisiones y Visitas de Inspeccion;

Expediente de presunta responsabilidad administrativa: El expediente
derivado de la investigacibn que la unidad investigadora realiza en sede
administrativa, al tener conocimiento de un acto u omision posiblemente
constitutivo de falta administrativa;

Faltas administrativas: Las faltas administrativas graves, las faltas
administrativas no graves; asi como las faltas de particulares, conforme a lo
dispuesto en la Ley;

Falta administrativa no grave: Las faltas administrativas de los Servidores
Publicos en los términos de la Ley, cuya sancién corresponde a las Secretarias y
a los Organos internos de control;

Falta administrativa grave: Las faltas administrativas de los Servidores Publicos
catalogadas como graves en los términos de la Ley, cuya sancién corresponde al
Tribunal Federal de Justicia Administrativa y sus homologos en las entidades
federativas;

Faltas de particulares: Los actos de personas fisicas o morales privadas que
estén vinculados con faltas administrativas graves a que se refieren los Capitulos
[Il'y IV del Titulo Tercero de la Ley, cuya sancion corresponde al Tribunal en los

términos de la misma;
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Informe de presunta responsabilidad administrativa: El instrumento en el que
la unidad investigadora describe los hechos relacionados con alguna de las faltas
sefialadas en la Ley, exponiendo de forma documentada con las pruebas y
fundamentos, los motivos y presunta responsabilidad del Servidor Publico o de un
particular en la comision de Faltas administrativas;

Ley: A la Ley General de Responsabilidades Administrativas;

Revisiones: A efecto de comprobar el debido cumplimiento de las obligaciones
institucionales del ente publico;

Visitas de inspeccion: Acto legal que la unidad de investigacion lleva a cabo para
la integracion de expedientes de auditoria o de queja interpuesta por un particular;
Servidores Publicos: Las personas que desempefian un empleo, cargo o
comisién en los entes publicos, en el @ambito federal y local, conforme a lo dispuesto
en el articulo 108 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Tribunal: La Seccion competente en materia de responsabilidades
administrativas, de la Sala Superior del Tribunal Federal de Justicia Administrativa
o las salas especializadas que, en su caso, se establezcan en dicha materia, asi
como sus homélogos en las entidades federativas.

Unidad Auditada: Al titular servidor publico a quien se dirige la orden de auditoria;
Unidad investigadora: A la autoridad encargada de la investigacion de Faltas
administrativas;

Unidad substanciadora: A la autoridad que, en el ambito de su competencia,
dirigen y conducen el procedimiento de responsabilidades administrativas desde
la admision del Informe de presunta responsabilidad administrativa y hasta la
conclusion de la audiencia inicial. La funcion de la Autoridad substanciadora, en
ningun caso podra ser ejercida por una Autoridad investigadora;

Unidad resolutora: Tratdndose de faltas administrativas no graves lo sera la
unidad de responsabilidades administrativas o el servidor publico asignado en los
Organos internos de control. Para las faltas administrativas graves, asi como para

las Faltas de particulares, lo sera el Tribunal competente;
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XXV. Registro de servidores publicos sancionados: La plataforma a que se refiere
la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion, que contara con los sistemas
gue establece la referida ley;

XXVI. Visita de inspeccién: Actividad independiente que permite analizar una 0 mas
operaciones, procesos o0 procedimientos o el cumplimiento de disposiciones
legales o administrativas, con un objetivo especifico o determinado, con caracter
preventivo o correctivo y, en su caso, proponer acciones concretas y viables que
redundan en la solucién de la problematica detectada.

XXVII. PDM: Plan de Desarrollo Municipal.

XXVIII. Auditoria sobre el Desempefio: La verificacion del cumplimiento de los objetivos
y metas contenidos en los programas mediante la estimacion o célculo de los

resultados obtenidos en términos cualitativos o cuantitativos, o ambos.

Capitulo Il
De los Responsables de su Aplicacion
Regla 3. Los Titulares de las dependencias y entidades, en el &mbito de sus respectivas
atribuciones, seran los encargados de instruir las medidas y acciones necesarias para
facilitar al o los auditores el acceso a las instalaciones, documentos y demas informacién

necesaria para llevar a cabo las auditorias, revisiones y las visitas de inspeccion.
Los servidores publicos de las dependencias y entidades deberan proporcionar, en los
términos y plazos que les sean solicitados, los informes, documentos y, en general, los

datos y cooperacion técnica para realizar las auditorias, revisiones y visitas de inspeccion.

Regla 4. Corresponde al Organo Interno de Control a través de sus Unidades, aplicar en

el &mbito de sus respectivas atribuciones, las presentes disposiciones.
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Capitulo Il
De las Generalidades de las Auditorias,

Revisiones y Visitas de Inspeccion

Regla 5. Las auditorias, revisiones y visitas de inspeccion tendran por objeto examinar

las operaciones, cualquiera que sea su naturaleza de las dependencias y entidades, para

entre otros, verificar:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

9)

h)

)

Los Avances de Gestion Financiera, presupuestal, y patrimonial;

Los ingresos y egresos de la institucion;

Los padrones de proveedores, padrones de contribuyentes, padrones de
beneficiarios de programas sociales;

Si la utilizacion de los recursos se ha realizado en forma eficiente con base en el
presupuesto de egresos aprobado por el ayuntamiento;

La normativa legal aplicable, y la implementacion de reglamentos internos;

Los resultados de operacion a los indicadores de gestion en las dependencias y
entidades a través de las unidades responsables;

Si los objetivos y metas de los programas se lograron de manera eficaz y
congruente con una orientacién a resultados, para determinar el grado de
economia, eficacia, eficiencia, efectividad, imparcialidad, honestidad y apego a la
normatividad con que se han administrado los recursos publicos que fueron
suministrados; lo que permitira realizar la Evaluacion del Desempefio
correspondiente;

Comprobar si en el desarrollo de las actividades, los servidores publicos han
cumplido con las disposiciones aplicables y han observado los principios que rigen
al servicio publico;

Revisar los expedientes individuales de los procesos de licitacion y contratacion
de bienes, servicios y obras;

Atender las denuncias que impliquen probables infracciones cometidas por

licitantes, contratistas, proveedores o prestadores de servicios;
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k) Atender los lineamientos que sobre los servidores publicos versa sobre la
presentacion de declaraciones patrimoniales, de intereses y fiscal, asi como su
evolucion;

[) Revision de los inventarios de bienes muebles e inmuebles;

m) Revision de la plantilla de personal y la integracion de expedientes;

n) Revision de néminas, pagos y la aplicacion del contrato colectivo;

0) cualquier otra informacién o documento que a juicio del érgano de control interno

sea de importancia para la integracion del expediente a revision.

Regla 6. Los programas anuales de auditoria y los mapas de riesgo, que serviran como
base para la planeacion de las auditorias, estardn enfocados primordialmente a prevenir
y combatir la corrupcion y abatir la impunidad, mediante la atencién y revision de las areas
de tramites, servicios y procesos criticos o proclives a la corrupcion, proyectos de
inversion relevantes, programas prioritarios, estratégicos 0 con asignaciones
presupuestarias significativas, asi como a los rubros con alta incidencia y recurrencia de
observaciones al presupuesto, programas, procesos O Servicios que presta la

dependencia o entidad auditada.

Regla 7. En los casos, en que la unidad auditada o el servidor publico con quien se
entienda la auditoria, la revision o la visita de inspeccion, impida el acceso a las
instalaciones, deje de atender la solicitud de documentacion o de informacion; se le
requerira mediante oficio para que permita el acceso o proporcione la informacion en un
plazo no mayor de tres dias hdbiles, invocando al efecto sus obligaciones

apercibiéndosele que en caso de incumplimiento sera sancionado.
Regla 8. De persistir el incumplimiento a los requerimientos formulados por la unidad

revisora o la Contraloria, remitird el expediente en que se actia en original o copia

certificada, a la autoridad competente para que, de resultar procedente se inicie el
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procedimiento de responsabilidades administrativas y, en su caso, la remisién ante el

Ministerio Publico.

Lo anterior, bajo ninguna circunstancia releva a la unidad auditada de la obligacion de

permitir el acceso o entregar la documentacion solicitada.

Regla 9. Si en la ejecucion de la auditoria se detectan hallazgos por actos indebidos, el
auditor responsable deberd concentrar la atencion del grupo de auditores a

documentarlos, para acreditar las posibles infracciones.

Regla 10. Las auditorias, revisiones o visitas de inspeccion, asi como los informes de
presunta responsabilidad administrativa, deberan clasificarse y desclasificarse en los
términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de

Nayarit, las leyes especificas y demas disposiciones juridicas que resulten aplicables.

Regla 11. El auditor responsable de coordinar la auditoria, verificara que los auditores
ejecutores se apeguen a las presentes disposiciones.

Capitulo IV
De la Programacion de Trabajo y Auditorias
Regla 12. El jefe de la unidad revisora elaborara un programa anual de trabajo y auditoria
gue presentara al titular de la Contraloria, a mas tardar el 31 de enero del ejercicio fiscal,
para que a su vez sea presentado dentro de los 15 dias posteriores a la Comisién de

Hacienda y Cuenta Publica para su conocimiento, estudio y aprobacion.

Regla 13. El programa anual, contendra:
l. Presentacion;
. Marco Normativo;

Il Mision, Vision, Principios y Valores Institucionales;
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V. Revision y Evaluacion (enfoque preventivo y correctivo)
4.1 Dependencias y entidades sujetas a revision y evaluacion
4.1.1 En materia financiera, presupuestal, patrimonial, obra publica,
servicios publicos, programas sociales, de recursos humanos y
de sistemas digitales
4.1.2 En materia operativa y administrativa
4.1.3 En materia de Evaluaciéon del Desempefio
V. Anexos
5.1 Indicadores
5.2 Cronograma de actividades
5.2.1 Direccién de Contraloria
5.2.2 Unidad Investigadora
5.2.3 Unidad Sustanciadora
5.2.4 Unidad Resolutora
5.2.5 Departamento de Desarrollo Administrativo
5.2.6 Departamento de Gobierno Electronico y Sistemas

5.2.7 Departamento de Transparencia y Acceso a la Informacion

Regla 14. La unidad revisora, podra solicitar en cualquier momento a las Dependencias
y Entes, informacion adicional para complementar la revision y verificar el cumplimiento

de los programas operativos anuales o los programas de metas y objetivos.

Regla 15. La Contraloria y las unidades podran adicionar, cancelar o reprogramar las
auditorias, debiendo obtener previamente la opinion de los titulares de las Dependencias
Administrativas y Entidades.

Regla 16. El programa anual de auditoria financiera, presupuestal, contable, operacional,
administrativa, de sistemas, de obra publica, evaluacion al desempefio y cumplimiento

de los indicadores, debera estar orientado a propiciar la eficiencia y la eficacia en la
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ejecucion de los programas y en el ejercicio del gasto, asi como la satisfaccion de los
objetivos a los que estan destinados, el apego a la legalidad; asi como la transparencia
y rendicién de cuentas de las Dependencias y Entidades de la administracion publica

municipal.

Regla 17. Para lograr los fines de auditoria la Contraloria y las unidades revisoras,
podran:
l. Realizar una investigacion previa para determinar las areas, tramites, servicios
y procesos criticos o proclives a la corrupcidén, proyectos de inversion
relevantes, programas prioritarios, estratégicos 0 con asignaciones
presupuestarias significativas, asi como los rubros con alta incidencia y
recurrencia de observaciones.
Il. Dicha investigacion servira para elaborar el mapa de riesgos;
Il. Considerar los riesgos determinados por la dependencia u érgano técnico que
puedan afectar el logro de sus objetivos, programas y metas;
V. Contrastar el mapa de riesgos, con el que haya formulado la dependencia u
organo técnico en cuestion, y
V. Observar los lineamientos generales para la formulacion de los programas

operativos anuales de trabajo o los programas de metas y objetivos.

Capitulo V
De la Practica de la Auditoria
Regla 18. La préactica de la auditoria se llevara a cabo mediante mandamiento escrito
emitido por el facultado para ello, denominada orden de auditoria, la cual debera
contener:
l. Nombre del titular de la Dependencia u Entidad auditada,;
Il. Nombre de la unidad administrativa o jefatura a la que se practicara la auditoria,
asi como el domicilio donde habréa de efectuarse;

Il. Fundamento juridico;
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V. Nombre de los auditores que la practicaran; mencionando a los responsables
de coordinar y supervisar la ejecucion de la auditoria, y

V. Objeto de la auditoria y periodo que se revisara.

Regla 19. Previo al inicio de la auditoria, la orden correspondiente se entregara por
cualquiera de los designados en la misma, que practicaran la auditoria, conforme a lo
siguiente:

l. Los auditores que se presenten a entregar la orden de auditoria deberan
hacerlo ante el Titular de la Dependencia u Entidad auditada, se identificaran y
entregaran dicha orden, obteniendo de su pufio y letra el acuse de recibo
correspondiente, asi como el sello oficial de la Unidad auditada;

Il. Una vez entregada la orden de auditoria, se elaborara un acta en dos
ejemplares, para hacer constar el inicio de la auditoria, la cual contendra lo
siguiente:

a) Lugar, fecha y hora de su inicio;

b) Nombre, cargo e identificacion de los auditores que entregaron la orden de
auditoria;

c) Nombre, cargo e identificacién del Titular de la Unidad auditada;

d) Nombre, cargo e identificacion de los que participardn como testigos,
quienes podran ser designados por el Titular de la Unidad auditada, y en
caso de que se niegue a designarlos, por los auditores actuantes;

e) Mencién de que se realizé la entrega formal de la orden de auditoria y de
gue se expuso al Titular de la Unidad auditada, el objeto de la auditoria y el
periodo que se revisara;

f) Nombre, cargo e identificacion del servidor publico que atendera los
requerimientos de informacion relacionados con la auditoria, debiendo ser

el Titular de la Unidad auditada o el designado por éste;
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g) Apercibimiento para que el Titular de la Unidad auditada, se conduzca con
verdad, y la manifestacion de que se le hizo de su conocimiento las penas
y sanciones en que puede incurrir en caso de no hacerlo, y

h) Fechay hora de su conclusion.

Il. Recabar las firmas de las personas que intervinieron en el acto y entregar un
ejemplar al Titular de la Unidad auditada.

IV.  Sise negaren a firmar se hara constar en el acta, sin que esta circunstancia
afecte el valor probatorio del documento y, se turnard a la autoridad
competente para instrumentar el procedimiento de responsabilidades
administrativas.

V. Una vez suscrita el acta de inicio, se debera entregar al Titular de la Unidad
auditada, la solicitud inicial de documentacion necesaria para la practica de la

auditoria.

Regla 20. La ejecucién de la auditoria debera realizarse en un plazo no mayor de 30 dias
naturales, contados a partir de la fecha de entrega de la orden correspondiente y hasta
la entrega del informe de auditoria. Dicho plazo podra ampliarse hasta por 30 dias mas,

a juicio de la Contraloria.

Regla 21. De requerirse un plazo mayor, los titulares de las unidades auditadas recibiran
la notificacion del titular de la Contraloria misma que sera otorgada previo andlisis de la

justificacion respectiva y conocimiento de las areas revisoras.

Regla 22. El Titular de la unidad auditada y/o el servidor publico designado para atender
los requerimientos de informacion deberan proporcionar de manera oportuna y veraz los
informes, documentos, y en general todos aquellos datos necesarios para la realizacion
de la auditoria en los plazos en que le sean solicitados, mismos que no deberan exceder
de 5 dias habiles.
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En caso de que existan circunstancias que impidan proporcionar la informacion en el
plazo inicialmente concedido, se podra otorgar un plazo adicional hasta por el mismo

namero de dias, previa solicitud por escrito de dichos servidores publicos.

Regla 23. Si durante la ejecucion de la auditoria, se requiere ampliar, reducir o sustituir
a los auditores, asi como modificar el objeto o el periodo a revisar, se hara del
conocimiento del Titular de la unidad auditada, mediante oficio suscrito por el titular de la

Contraloria, que emitié la orden de auditoria o por quien lo supla en su ausencia.

Regla 24. Los auditores que practicaran la auditoria deberan cumplir con lo siguiente:

l. Elaborar el programa de trabajo de la auditoria que describa las actividades a
desarrollar y el tiempo estimado para su ejecucion;

Il. Determinar el universo, alcance o muestra y procedimientos de auditoria que
se aplicaran en la ejecucién de la auditoria;

Il. Registrar en cédulas de auditoria, el trabajo desarrollado y las conclusiones
alcanzadas, las cuales conjuntamente con la documentacion proporcionada
por el Titular de la unidad auditada o por el servidor publico con quien se
entienda la auditoria o visita, formaran parte de los papeles de trabajo, y

V. Recabar la documentacion que sustente los hallazgos y acredite las

observaciones determinadas.

Regla 25. Los resultados que determinen presuntas irregularidades o incumplimientos
normativos se haran constar en documento denominado “Pliego de observaciones de

Auditoria ....”, el cual contendra:

l. La descripcion de las observaciones;
Il. En su caso el monto del presunto dafo patrimonial y/o perjuicio;
Il. Las disposiciones legales y normativas incumplidas;

V. El nombre y cargo de los servidores publicos involucrados en la observacion;
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V. Las recomendaciones para contribuir a la solucion de los hechos observados;
VI. El plazo de 20 veinte dias naturales para la solventacion de las observaciones;
VIl.  El nombre, cargo y firma del titular de la Contraloria.

Regla 26. La presentacion de las observaciones se llevara a cabo en reunion ante el
Titular de la unidad auditada, mismas que se formalizaran con la firma y sello de recibido

en original del pliego de observaciones.

Regla 27. Cuando el servidor publico se negare a firmar y sellar de recibido, los auditores
deberan elaborar un acta, en la que se hara constar que se le dio a conocer el contenido
de las observaciones y se asentara su negativa a firmarlas, esta Ultima circunstancia no

invalidar& el acto ni impedira que surta sus efectos.

Regla 28. Treinta y seis horas previas a que transcurra el plazo para la presentacion de
solventaciones, el Titular de la unidad auditada podra solicitar ampliacion de tiempo de
hasta 10 dias naturales; para ello, debera entregar con acuse de recibo escrito
justificatorio que estara a criterio de la Contraloria.

Para la debida legalidad y formalizacién el Contralor durante el plazo de las treinta y seis
horas emitird un acuerdo de procedencia o improcedencia de la prérroga o ampliacion
del plazo, el cual serd notificado a la unidad auditada; el plazo de 10 diez dias seré&

contado a partir del dia siguiente al que reciba la contestacion.

Regla 29. Transcurrido el plazo para la entrega de solventaciones, la Unidad Revisora
dispone de cinco dias habiles para emitir el Informe Final de Auditoria, mismo que se
hara del conocimiento al titular de la unidad auditada y la Comision de Hacienda y Cuenta

Puablica del Ayuntamiento.
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Regla 30. El informe de auditoria, se integrara con los antecedentes de la auditoria; el
objeto y periodo revisado; los resultados de los trabajos desarrollados; la conclusién y las
respectivas cédulas de observaciones. Cuando la auditoria no permita determinar
observacion alguna, el informe se comunicaré dentro del plazo establecido para realizar

la auditoria.

Los hallazgos y las cédulas preliminares podran comentarse durante la auditoria

previamente a su presentacion para firma.

Regla 31. La Contraloria deberan llevar un registro de los resultados obtenidos de la
practica de auditorias para control y seguimiento, en los medios que para el efecto se
establezcan.

Capitulo VI
Del Seguimiento de las Observaciones

Regla 32. De las observaciones que no fueron solventadas en los plazos establecidos
para ello, la Contraloria a través de la unidad de investigacion elaborara cédulas de
seguimiento, mismas que contendran:

a) La descripcién de la observacion;

b) El o los servidores publicos responsables;

c) Las recomendaciones planteadas;

d) Las acciones realizadas por la unidad auditada;

e) El nombre, cargo y firma de los auditores responsables de coordinar y

supervisar el seguimiento.

El expediente a que haya lugar en el proceso de investigacion, debera hacerse entrega

y del conocimiento a la unidad substanciadora.
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Regla 33. Cuando resulte insuficiente la informacion que para solventar las
observaciones, presente el Titular de la unidad auditada, la unidad substanciadora debera

promover su atencion a través de requerimientos de informacion.

Regla 34. De no substanciarse las observaciones, tal circunstancia se hara integrar el
expediente de investigacion el cual se hara del conocimiento de la unidad resolutora para

instrumentar el procedimiento de responsabilidad.

Regla 35. El resultado del seguimiento se hara del conocimiento mediante los informes

gue presentara la Contraloria a la Comision y al Ayuntamiento.

Capitulo VII
De la Determinacion de Irregularidades con
Presunta Responsabilidad Administrativa
Regla 36. Si derivado del seguimiento de las observaciones se determinan actos u
omisiones de servidores publicos en el desempefio de sus funciones que pudieran
constituir responsabilidad administrativa, se iniciara el procedimiento de acuerdo a lo que

establece la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Regla 37. El expediente individual de presunta responsabilidad administrativa, debera
contener:
l. Proemio:
a) Nombre de los auditores que elaboraron el informe, nimero de la auditoria,
nombre de la unidad auditada, objeto y periodo revisado;
Il. Antecedentes de la auditoria:
a) Fecha y numero de la orden de auditoria; nombre y cargo del servidor
publico a quien se dirigid y de quien la emitid, asi como el objeto de la

auditoria;
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b) Fecha, nombre y cargo del servidor publico que recibié la orden de
auditoria;

c) Datos del acta de inicio de auditoria;

d) En caso de sustitucion, ampliacion o reduccion de los auditores y/o de la
modificacion del objeto o del periodo revisado, mencionar los datos del
oficio con el que se inform¢ al Titular de la unidad auditada,;

e) Fechay numero del informe de auditoria con el que se dieron a conocer los
resultados de la misma;

Il Hechos:

a) Circunstancias de tiempo, modo y lugar en que ocurrieron los actos u
omisiones con presunta responsabilidad administrativa,;

b) La descripcion de los actos u omisiones en que incurrieron y el periodo en
que se cometieron;

V. Presunto dafio patrimonial y/o perjuicio:

a) Monto del presunto dafio o perjuicio ocasionado por los actos u omisiones
en que incurrieron los presuntos responsables;

b) Las constancias originales o en su caso copias certificadas que acrediten
la comisién de los actos u omisiones en que incurrieron los servidores
publicos;

V. Presuntos responsables y precision de las irregularidades:

a) Nombre, cargo y area de adscripcion de los presuntos responsables,
VI. Conclusiones del informe, y
VII.  Datos de los auditores que elaboraron el informe:

a) Nombre, cargo y firma de los auditores que elaboraron el informe.
Regla 38. Una vez elaborado el informe de presunta responsabilidad administrativa,

debera ser remitido a la unidad resolutora, acompafiado de las constancias originales o

copias certificadas en que se sustente éste. En todo momento se deberan tener presentes
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las fechas en que se cometieron dichos actos u omisiones, a fin de evitar la prescripcion

de las facultades de dicha autoridad para imponer sanciones.

Regla 39. En el caso de que se identificaran conductas presumiblemente constitutivas de
delito, el Contralor realizara las acciones que correspondan en términos de las
disposiciones aplicables, en su caso, podra interponer las denuncias penales a que haya

lugar.

Regla 40. Cuando se trate de casos por actos indebidos en relacién con el ejercicio del
gasto, de caracter estructural u organizacional, social o politico, el Contralor daréa cuenta

a la Comisién de manera inmediata.

Capitulo VI
Del Cumplimiento y ejecucién de sanciones
por Faltas administrativas no graves
Regla 41. La ejecucién de las sanciones por faltas administrativas no graves se llevara a
cabo de inmediato, una vez que sean determinadas por la unidad resolutora e impuestas

por el Organo interno de control, y conforme se disponga en la resolucion respectiva.

Regla 42. Tratdndose de los Servidores Publicos de base, la suspension y la destitucion
se ejecutaran por el titular del Ente publico correspondiente.

Capitulo IX
De la prescripcion a imponer sanciones
Regla 43. Las facultades de la Contraloria para imponer las sanciones que la ley y estas
disposiciones generales prevén como infracciones no graves, prescribiran en tres afios,
contados a partir del dia siguiente al en que se hubieren cometido las infracciones, o a

partir del momento en que hubieren cesado.
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Regla 44. Tratandose de faltas administrativas graves o faltas de particulares, el plazo

de prescripcion sera de siete afos, que se contara en los términos del numeral anterior.

Regla 45. La prescripcion se interrumpird con la clasificacion de lo siguiente:

a)

b)

Concluidas las diligencias de investigacion, las autoridades investigadoras
procederan al analisis de los hechos, asi como de la informacion recabada, a
efecto de determinar la existencia o inexistencia de actos u omisiones que la ley
sefiale como falta administrativa y, en su caso, calificarla como grave o no grave.
Una vez calificada la conducta en los términos del parrafo anterior, se incluira la
misma en el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y este se
presentara ante la autoridad substanciadora a efecto de iniciar el procedimiento
de responsabilidad administrativa.

Si no se encontraren elementos suficientes para demostrar la existencia de la
infraccion y la presunta responsabilidad del infractor, se emitird un acuerdo de
conclusién y archivo del expediente, sin perjuicio de que pueda abrirse
nuevamente la investigacion si se presentan nuevos indicios o pruebas y no
hubiere prescrito la facultad para sancionar. Dicha determinacion, en su caso, se
notificara a los Servidores Publicos y particulares sujetos a la investigacion, asi
como a los denunciantes cuando éstos fueren identificables, dentro los diez dias

hébiles siguientes a su emision.

Regla 46. Si se dejare de actuar en los procedimientos de responsabilidad administrativa

originados con motivo de la admisién del citado informe, y como consecuencia de ello se

produjera la caducidad de la instancia, la prescripcion se reanudara desde el dia en que

se admitio el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

Regla 47. En ningln caso, en los procedimientos de responsabilidad administrativa podra

dejar de actuarse por mas de seis meses sin causa justificada; en caso de actualizarse
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dicha inactividad, se decretara, a solicitud del presunto infractor, la caducidad de la

instancia.

Regla 48. Los plazos a los que se refiere el presente capitulo se computaran en dias
naturales.
Capitulo X

De su cumplimiento e interpretacién

Regla 49. Las revisiones y visitas de inspeccién que practiqgue la Contraloria, en
cumplimiento de sus atribuciones, se sujetardn en lo procedente a las presentes

Disposiciones y la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Regla 50. La interpretacion del presente documento, asi como la resolucion de los casos
no previstos en el mismo, correspondera a la Contraloria y al Ayuntamiento en el ejercicio

de sus funciones.

Regla 51. Se establece como obligatorio que la Contraloria y la Comisién revisen cuando

menos una vez al afio las presentes Disposiciones Generales de Auditoria.

Regla 52. La Comision vigilara el cumplimiento de lo dispuesto en estas Disposiciones
Generales de Auditoria.

Dado en Palacio Municipal, a los 28 dias del mes de febrero del afio 2018 dos mil

dieciocho.

Atentamente

Contralor Municipal

Doctorante Emmanuel Brisefio Lopez
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